GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
MUNICIPAL DEL CANTON ALAUSI

EL CONCEJO DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL
DEL CANTON ALAUSH

CONSIDERANDO:

Que, el incizo final de Am. 264 de la Canstitucion de la Republica del Ecuador aribuye al
Concejo Municipal la facultad de expedir ordenanzas cantonales.

Que, el articulo 5, incisos 1. 3 y 4 del Codigo Oeganico de Organizacién Territorial, Autonomia
y Descentralizecion (COOTAD) determinan la autonomia politica, administrativa y finunciern
de los gobiernos auténomos descentralizados, regimencs  aulémomas descentralizados ¥
regimenes especiales, previstas en la Constitucion, comprendidas como el derecho ¥ la
capacidad efectiva de estos niveles de gobierno para regirs¢ mediante normas v Grganos de
gobiemo propios, en sus respectivas ¢ircunscripeiones territoriales, bajo su responsabilidad. sin
intervencion de otro nivel de gobiemo y en beneficio de sus habitantes. Esta autonomis se
ejercer de manera responsable y solidaria.

La sutonomia politica ¢ la capacidad de cada Gobiemo Autdnomo Descentralizado para
impulsar procesos v formas de desurrollo acordes a la historda, cultura v caracteristicas propias
de |a circunscripcion termimrial. Se expresa en el pleno gjercicio de las fucultades nommistivas y
ejecutivas sobre las competencias de su responsabilidad; las facultades que de manera
concurrente s¢ vayan asumiendo; la capacidad de emitir politicas pablicas territoriales; la
cleccidn direeta que los ciudadanos hacen de sus autoridades mediante sufragio universal,
directo y secreto: y el ejercicio de la perticipacion ciudadana. La autonomia administrativa
consiste en el pleno ejercicio de la facultad de arganizacion y de gestion de sus wlentos
humanos y recursos materiales para el ejercicio de sus competencias v cumplimicnto de sus
airibuciones, ¢n forma directa o delegada, conforme a lo previsto en la Constitucion v la ley.

Que, el articule 533 del Codigo Orginico  de Organizacion Territorial, Autopomia v
Descentralizacion (COOTAD), en su inciso primere dice: Los pobiemos autbnomos
descentralizados municipales son personas juridicas de derecho publice, con autonomia politica,
administrativa v financiera.

Que, ¢l articulo 57, en sus literales a) y d) del Codige Organico de Organizacidn Territorial,
Autonomia v Descentralizacidn (COOTAL), establece las atribucioncs del concejo municipal €
indica que le corresponde: a) El gjercicio de la facultad normativa en las materios de
competencia del Gobierno Autdnomo Descentralizade Municipal, mediante la expedicion de
ordenanzns cantenales, scuerdos y resoluciones; d) Expedir acucrdos o resoluciones, en el
ambito de competencia del Gobierno Autinomo Drescentralizado Municipal, pura regular lemas
institucionales especificos o reconocer derechos particulares.

Que, ¢l Art 79 del Libro IV del Texto Unificado de la Legislacion Secundaria del Ministenio de
Economia y Finanzas faculta a las entidades y organismos del sector piblico a establecer fondos
fijus de caja chica con la finalidad de pagar obligaciones no previsibles, urgentes y de valor
reducido,

Que, la Resolucion 504-08 de las Normos de Control Intemo dictadas por la Contraloria
General del Fstado determinan: d) Caja chica institucienal ¥ proyectos programados. El uso de
fandos en efectivo debe implementarse por razones de agilided ¥ costo, Cuando la demora en
wamiiacion rutinaria de un gasto imprevisto ¥ de menor cuantia pueda efectuar la eficiencia de
la operscion ¥ su monto no amerie la realizacion de una transferencia, se justifica la
qulorizacitn de un fondo para pagos en efectivo destinado & cstas operaciones. El fondo fijo de
cajn chica es un monte permanente y renovable, utilizade generalmente para cubrir gastos - &,
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menores y urgentes denominados caja chica. Los pagos con este fondo se hardn en efectivo y
estarin sustentados en comprobantes pre numerados, debidamente preparados y autorizados,
Los montos de los fondos de caja chica se fijardn de acuerdo a la reglamentacion emitidd por <]
Ministerio de Economia v Finanzas y por la misma entidad y serin mancjados por personas
independientes de quienes administran dinero o cfectian labores contables.

Que, es necesario adecuar kas normas relativas al empleo del fondo fijo de caja chica en €l
Giohierno Auténoma Descentralizado Municipal de Alausi a fin de contar con un ordenamicnto
que permita un control eficiente sobre la administracién de sus recurscs econimicos,

Que, en In acnuzlidad s indispensable establecer sistemas wéenicos v administrativos adecundos
que brinden al Gobiemo Auténome Descentralizado Municipal de Alausi la posibilidad de
desarrollar aceiones optimas, eficaces y oportunas en su gestion.

Que, el manejo o utilizacion de un fondo de caja chica shorrard tiempo y facilitard que las
operaciones de valor reducido sean realizadas oporiunamente.

Que, ¢s necesario implementar acciones administrativas que aporien a prescrvar la buena
imagen de la entidad v que consigan un agil y normal desenvolvimiento de las actividades de la
imstitucidn.

Que. &5 deber de la Institucion reglamentar la utilizacion del fondo fijo de caja chica, para
gastos menores de manera que se posibilite una accién de control permanente ¥ ¢l
establecimientn de responsabilidades, de ser el caso.

Que, ¢s necesario actualizar v unificar de acverdo & los normativas vigentes los Reglamentos
Generales para «f Mancjo y Administracion de Fondos de Caja Chica en Obras Plblicas,
Jefatura Administrativa v Secretaria General del Concejo Municipal.

En ¢jercicio de la facultad que le confiere el Ant. 7 ¥ 37 literal a) del Cadigo Orginico de
Organizacidn Temitorial, Autonomia y Descentralizacion,

Expide:

LA ORDENANZA QUE REGLAMENTA LA UTILIZACION DEL FONDO FLIO DE
CAJA CHICA DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL
DEL CANTON ALAUSI

CAPITULO I

SECCION I
OBRIETIVOS

ArL L- Los objetivos de la presente ordenanza en relacion al fondo fijo de caja chica, son Jos
siguientes:

# Pagar obligaciones imprevisibles, inmediatas y de valor reducida,

e Sefalar procedimicntos para la wilizacion el fondo fijo de eagn chica, contral ¥
reposicion.

s  Disminuit en o posible el tiempo de wamite de pagos urgentes y de cuantia reducida,
obzervando un adecuado contral de gastos menires.

s Determingr |z atencidn de las necesidades urgentes que ocasionen gasios dc menor

cuantia. r)g
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GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
MUNICIPAL DEL CANTON ALAUSI

SECCION 11
MONTO DEL FONDO FLIO DE CAJA CHICA

Art. .- Considerando los departamentos v dirccciones existentes, se establecs el fondo de caja
chica en 1a sema equivalente a dos (2) Salarios Basicos Unificados para el Trabajador en
General, en dblares de los Estados Unidos de América, o la expedicion de esta ordenanza, fondo
gue deberd ser liguidado mes a mes,

Art. 3.~ Bl valor del gasto con cargo al fondo fijo de caja chica. no podra ser mayor al doce por
ciendo (12%) del Salario Basico Unificado para el Trabajador en General, en dolares de los
Estados Unidos de América

SECCION 111
RESPONSABILIDADES Y REPOSICION

Art, 4.- La responsahilided del manejo del fondo fijo de caja chica, estard a carga de la Jefotura
Administrativa o la Unidad de Servicios Instiucionales del  Gobiemo Autdmomo
Descentealizado Municipal del canton Alausi.

ATt 5.- En coso de ausencia temporal, vacaciones, enfermedad, licencia u olros motivos del
responsable del mancjo del fondo fijo de caja chica, ¢l/la ] efea Administrativo/a o el/a Jefe/a de
ia Unidad de Servicios Institucionales del Gobiemo Autonomo Descentralizado Municipal del
cantén Alausi, desipnard a la persona que lo reemplace v levantara un argueo de caja chica,
mediante acta de entrega-recepeion.

Art, 6. Los cgresos del fondo fijo de caja chica, deberén aplicarse conforme al presupuesio,
para lo siguiente:

#) Para cubrir gastos de transporie de bienes ¥ valores del Municipio que se produzcan
dentror v fuera del canton;

by Para reproduccion de documenios, envio de correspondencia, asi como pago por
llamadas telefonicas, en casos urgentes institucionales, cuando las lineas telefénicas
sufran alguna averia en la Municipalidad;

¢} Unicamente para gastos menores de reparscion y manienimiento de equipos, bicnes ¥
ofros, S0lo en casos cmergenics;

d] Pura pastos menores de adquisicion de materiales para el aseo y limpicza de las oficinas
de |a Municipalidad;

&) Para pastos menores relacionados con o adquisicion de repuestos. accesorios ¥
mantenimiento de equipos;

F)  Mantenimiento de redes de agua potable;

gl Muterinles menores para cuadrilla de Obras Publicas; ¥,

hi Otros pagos menores por arreglos y mantenimientos menores de la ciudad.

Art. T.= En todos los gastos que se efectien con cargo al fondo fijo de caja chica, deberad constar
ol visto hueno del Director Financiere o quien haga sus veces; el responsable del manejo del
fondo de caja chica justificard conforme dispone la Ley.

Art. 8.- Todos los gastos serdn de responsabilidad pecuniaria de quicn manegje ¢l fondo fijo de
caja chica y de guien autorice el egreso. El funcionario que mancje ka caja chica rendird una
caucion equivalente al velor fijo del fondo. 7
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GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
MUNICIPAL DEL CANTON ALAUSI

Art. 9.- Ella responsable del manejo del fondo fijo de caja chica, solicitard la reposicion
correspondiente, una vez gue la totalidad del gasto ascienda al ochenta por ciento (B(F) del
valor del fondo, La solicitud contendrd el visto bueno del responsable del fondo fijo de caja
chica, v se adjuntardn los documentos respectivos, facturas, notas de venta, planillas, entre vlros
soportes gue justifiguen el gasto realizado.

SECCION IV
SUSPENSION DEL MANEJO DEL FONDO FLIO DE CAJA CHICA

Art. 10.- Fl/la Jefe/a Administrativo/a o el/a Jefe/a de la Unidad de Servicios Institucionales del
Gobierno Autdneme Descentralizado Municipal de Alausi inmediatamente suspenderd al
responsable del manejo del fondo fijo de caja chica si se comproharen irregulandades en el
mangjo del fondo: per incumplimiento de lo dispueste en los articulos 2, 3 ¥ & de la presente
ordenanzn

Art. 11.- Ejecucion.- Encirguese la ejecucion de la presente ordenanza al Director Financiero y
demis dependencias municipales que tengan relacion con la misma.

DSPOSICION GENERAL

PRIMERA. Mormas Supletorias.- En fodo cuanto no se encuentre contemplade en esta
ordenanza se estaré a lo dispuesto en el Codigo Organico de Organizacion Territorial,
Autenomia v Descentralizacion, Ley Orginica de Régimen Tributario Interno, Cadigo Urgdnico
Tributario; Resolucion 504-08 de las Normas de Control Interno, Libro [V del Texto Uniticado
de la Principal Legislacion Secundaria del Ministerio de Economia v Finanzas v demds leyes
conexas gue sean aplicsbles ¥ no se contrapongan.

DISPOSICION TRANSITORIA

PRIMERA.- Dentro del plazo de quince dias contados o pertir de |la promulgacion de Ia
presente ordenanga, los custodios o responsables del manejo del fondo fijo de Caja Chica,
liguidardn los saldos en la cuenia de la Institueidn y la Direceidn Financiera luego de o
verificacion correspondiente levantard la caucion.

DISPOSICION DEROGATORIA

PRIMERA. Derogatoria - Deroguese todas las disposiciones que se opengan o csia Ordenanza
¥ que sean conlrarias, principalmente:

s  Reglarmento General para ¢l Manejo v Administracién de Fondos de Caja Chica en
Olbras Pablicas, de fecha 11 de febrero de 2010

« Reglamento General para el Manejo y Administracién de Fondos de Caja Chica en la
Jefotura Administrativa, de fecha de 29 de julio de 20049,

s Reglamento General para el Mangjo y Administracion de Fondos de Caja Chica en la
Comisaria Municipal, de fecha 31 de mayo de 2007,

s Reglamento General para ¢l Mancjo v Administracién de Fondos de Caja Chica para
Secretaria General del Concejo Municipal, de fecha 23 de mayo de 2007,

DISPOSICION FINAL

La presente ordenanza enirard en vigencia a partir de Is fecha de su publicacion en el dominio
Web de la institucion,
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GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
MUNICIPAL DEL CANTON ALAUSI

Dado y firmado en la Sala-de Sesiones del Concejo Municipal de
de agosto de n&mﬂ qun::d

SECRETARIA DEL CONCEJO MUNICIPAL.- Certifico: Que la ORDENANZA QUE
REGLAMENTA LA UTILIZACION DEL FONDO FLIO DE CAJA CHICA DEL
GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DEL CANTON
ALAUSH, fue conocida, discutida y aprobada jg Municipal del Gobierno
Autdnome Descentralizade Municipal del leﬁn s prtl per debate en sesitn ondinaria
de fecha 18 de agosto del 2015 ¥ en segund 3 sespiT prdinaria realizada ¢l 25 de

mgosto del 2013, ..-.'a'd{fr_._ \
SEC ) 3 w5l
{
SECRETARIA DEL CONCEJO MUNICIPAL D Mmi a los veinte y seis

'Aula:rDrs
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ALCALDiA DEL CANTON ALAUSL- Sr. Manuel Vargas Villa, Alcalde del Gobierno

Auténomo Descentralizado Municipal del Cantén Alausi, a los 27 dias del mes de agosto del

2015.- De conformidad con las disposiciones contenidas en el Art. 322 del Cadige Orginico de

Ordenamicnto Territorial, Autonomia ¥ Descentralizacién, habiéndose observado cl trdmite

legal ¥ por cuanto la presente Ordenanza estd de acuerdo con g Constitugion y Leyes de la

Repiblica.- Sanciono lo presente Ordenanza para que entre mw@mm “eonfiorme o establece el
Art. 324 del COOTAD. [ T, T
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Sr. Jlfu, & i

ALCALDE DEL G ERNO AUTﬂHﬂMh

DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DEL CANTON ALAUSI

SECRETARIA DEL CONCEJO MUNICIPAL.- Sanciono, firmd v ordend la promulgacion
de I ORDENANZA QUE REGLAMENTA LA UTILIZACION DEL mnrm FLIO DE
CAJA CHICA DEL GOBIERNO AUTONOMO DESC LIZADO MUNICIPAL
DEL CANTON ALAUSI, ¢l scior Manuel =.' -13[# alde del Gobierno Autdnomo

5 defimes de agosto de dos mil
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